PEGAWAI PROTOKOL / KONSULAR

KEMENTERIAN HAL EHWAL LUAR NEGERI DAN PERDAGANGAN
B.2 EB.3 (BAHAGIAN 1)

KEKOSONGAN=1

KELAYAKAN MINIMUM:

1.

4,

ljazah Sarjona Muda atau sebanding atau Kelulusan Profesional
dalam bidang bersesuaian.

Mempunyai bidang Lughah Arabia / Syariah Islamiah / Usuluddin
adalah satu kelebihan.

Boleh bertutur dan menulis dalam Bahasa Melayu dan Bahasa
Inggeris dengan baik. Kebolehan bertutur dan menulis dalam
Bahasa Asing adalah kelebihan.

Berumur diantara 18 tahun hingga 30 tahun.

TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PROTOKOL / KONSULAR:

1.

Bertanggungjawab dalam Hal Ehwal Protokol dan Ehwal
Konsular dan apa-apa jua yang berkaitan dengannya.

Membantu Pengarah Protokol dan ehwal Konsular dalam kerja-
kerja tertentu yang berkaitan.

Memproses permohonan-permohonan kebebasan diplomatik.

Memproses permohonan pengeluaran passport diplomatik dan
passport kecemasan.

Menyelaras lawatan luar dan dalam negeri.

Menyediakan kertas kerja atau laporan yang berkaitan.

Menjalankan lain-lain tugas yang diarahkan oleh Ketua Jabatan
atau Pegawai-Pegawai Kanan dari semasa ke semasa.
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